5.6. HacTpouka
CNpPaBOYHMKOB: MeCTa
yyeTa, NMOOOTHETHUKMWN,
CTaTbW

ITOT NYHKT 415 TOro, KTO 3aBOAUT NOAOTHYETHNKOB B TMA A YTOYHUTbL, KTO 3TO: hUHOTAEN Un
agMmHuncTpaTtop. CrnpaBOYHUKKM HAacTpamMBalOTCs OAWH pa3 U OOMNOJIHATCS, Korga nosiBiaseTcs
HOBbI YeN0BEK, Kacca Nnan CTaTbA.

MopAapoK HACTPOMKM.

1. MecTo y4yéTa peHer. B cnpaBoyHuKe «MecTa y4éTa geHer», rpynna «[eHbrn -
MopoTyeT», 3aBeAnTE MeCcTo y4éTa C HasBaHueM «dPamunng Nma MNMogotyeT», HanpuMmep
«Bukynos AnekcaHpp lNogoTtyeT». Hann4yHaa Kacca 3aBOANTCA TaM XKe, Harnpumep
«borgaHoB KoHcTaHTUH Cepreesunyd Kacca» (P-021). TecToBble N HEMOHATHbIE MeCTa
y4éTa ynanute: yoanéHHoe rnonajaeT B KOP3MHY, KOP3UHY MOXHO OYUCTUTb.

2. Nonb3oBaTenb. NNoJOTHETHMK BbibBMpPaeTCca N3 nonb3oBaTenen TMA, MOTOMy 4TO A4OCTyn
K MOBUIbHOMY MPUSIOXKEHUIO €CTb TONILKO Y NoJib3oBaTensd. ECcnn yenoseka HeT cpeaun
rnosib30BaTesien, CHa4YaN a 3aBeguTe ero Kak nosb3oBatens (P-022) A yTOYHUTb, KTO
3aBOAUT MoJib30BaTeNen.

3. KapTouka nonoT4éTHUuKa. B pa3zgene «Mog0TYHETHUKN» OTKPONTE CNPaBOYHUK
«[MoJOTHETHUKN» U CO3[aNTe KapTo4Ky. Hann4yHble KacCbl 3aBOAATCA 34eChb XKe: No
CMbIC/Y KacCa 1 MoAaoT4YET ogHo 1 1o e (P-001). 3anonHuTte «lMonb3oBaTenb» N «BantoTa
no ymona4aHuio», B Tabnmue «Mecta y4éTta geHer» gobaBbTe MecTa y4éTa 3TOro
yenoBeka. VIx MmoxxeT bbITb HECKOJIbKO, HAaNpMMep NoAOTYET N ABEe KacChl.

4. ODon. aHanuTUKKU. ®naxxok «lcnonb3oBaTb AOMN. aHANIMTUKK B BED-NPUNOKEHNN»
BKJIt0OYaeT B MOOUABbHOM NpuaoXkeHum nong «OpraHmlaumnsa», «Hanpasnernme» un
«[MpoekT». CTaBbTe €ro TeM, KT0 caMm byaeT ux 3anosiHATb. He cTaBbTe, eC/in YesloBeK B
HUX He pa3bepéTcs 1 ux 3anoSHUT pykoBoauTenb npoekTa (P-023). Ckopee BCero,
hnaxKok byaeT CcToATb NOYTU Yy BCEX.

5. CtaTtbm nopgoT4éTa. B cnpaBoyHuke «CTaTbn nogotyeTa (AAC + OAP)» y KaXxgown cTaTbi
3apaHee yKa3aHbl cTaTbhs OOC 1 cTaTba AoxonoB 1 pacxonos. COTpyaHUK BblbnpaeT
OOHY MOHATHYIO CTaTblo, HanpuMmep «Takcu», a obe y4éTHble CTaTbW NOACTABASAOTCSA
camun (P-024). Ha3biBaTe CTaTbW KOPOTKO U MOHATHO: UX YNTAKOT Ha TenedoHe. HoByto
CTaTblO NPUBA3bIBANTE K CTPYKTYpe cTaTen JOXOL0B U pacxXx0onoB, KOTOPAs y>Ke eCTb B
TMA.



6. JocTynHble CTaTbMU. B KapToyke MOAOTYHETHNKA HaXXMUTE «[loMn. napaMeTpbl». TaM no
Ka)XAOMYy CMPaBOYHUKY eCTb h1aXKoK «[loCTynHbl BCE...»: CTaTbW NOAOTYETA, LLEHHOCTH,
HanpaBJIEHNS, KOHTPareHTbl, MeCTa Y4€Ta LLEeHHOCTEN, NPOEKTLI, MeCcTa y4éTa AeHer,
opraHusauunmn. CHuMmTe «[4oCTynHbI BCe CTaTbM NogoTyeTa» n gobasbTe B Tabnuyy
TOJIbKO CTaTbM, HY)KHbIE 3TOMY YeNoBEKY, C TUMOM (BbINJaTa UK nocTynneHne). Tak e
OrpaHMYMBAlOTCA OpPYyrme CNpaBoYHUKKN. Kakmue CTaTb KOMY HY>XXHbI, cenyac 6epétca u3
Tabnnubl Japbun «MogoTyeTHUKN» (P-015). Mocne coxpaHeHns n obHoBNEHUS
MOBUIBHOIO NPUNOXKEHNSA Y YENI0OBEKA B CNUCKE OCTAHYTCHA TOJIbKO Ha3Ha4YeHHbIe CTaTbMU.

CnpaBOYHUK CTaTeN He HY>KHO Cpa3y AesiaTb NOJIHbIM. 3aBegnTe CTaTbW, KOTOPbIE TOYHO
noHapobaTca. Ecnm coTpyAHMK HE HaWEéN HY)XHYIO CTaTblo, 4obaBbTe €€, korga oH 06 3ToMm

CKa)keT: TaK CrnpaBOYHUK BblpacTeT U3 npakTukn (P-024).
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