
Видео: видеоурок с 6:31, акт по договору.

1. Откройте «УК» → «Договоры с сотрудниками».
2. В фильтре «Вид договора» выберите «Договор с монтажниками». В списке

останутся только договоры монтажников.

«Договоры с сотрудниками» с фильтром «Договор с монтажниками»

3. Откройте договор монтажника двойным щелчком. Справа в карточке «Список актов
по договору» видны акты за прошлые месяцы.

4. Нажмите «+» над «Списком актов по договору».

5.2. Оформить акт по
договору

https://om.acccell.online/books/videouroki-upravlenceskie-kadry/page/uk-01-zakrytie-mesiaca-akty-po-montaznikam
https://om.acccell.online/uploads/images/gallery/2026-10/fyIuk-01-03.jpg


Карточка договора: «Список актов по договору» и кнопка «+»

5. В форме «Акт по договору с сотрудником - создание» выберите «Месяц» и год,
например «Сентябрь» «2026». «Начислить» заполнится последним днём месяца.

6. В таблице появится строка со «Счётом» и «Расчётом». В поле «Факт» впишите
«Расчёт», округлённый до рубля: 173 499,92 → 173 500.

7. Если после проверки выходов что-то поменялось, нажмите «Обновить расчет».

Акт: «Расчет» 173 499,92, в «Факт» вписано 173 500

8. Сравните сумму с актами прошлых месяцев в карточке договора. Если она заметно
больше или меньше обычной, сначала проверьте её по разделу 5.3.
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Акт за сентябрь больше обычного: 285 852,16 при обычных 193 500 (монтажник работал в
выходные)

9. Нажмите «Сохранить и закрыть».
10. Повторите для каждого договора с монтажниками.
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