
Код: УК-02
Название: Приём монтажника
Вид: переходная инструкция (регламент + работа в системе)
Версия: 0.1 от 12.10.2026, статус: черновик
Владелец процесса: Герасимова Дарья
Для кого: те, кто заводит новых сотрудников в системе ТМА (модуль «УК»)
Источник: скринкаст 12.10.2026 (голос), система ТМА, модуль «УК».

Это черновик по видеодемонстрации. Проверьте по своему процессу и оставьте примечания
прямо в тексте (выделить фрагмент → «Добавить примечание»). Владелец примет или
отклонит, правки внесёт Claude.

Новый сотрудник (монтажник) заводится в модуле «УК» → справочник
«Сотрудники».
В карточке сотрудника связываются три вещи: кадры (должность, направление,
график), финансы (контрагент, договор/счёт) и доступ (пользователь, мобильное
приложение).
Сотрудник — сущность операционного модуля «УК»; контрагент — сущность
финансового учёта. Поэтому эти две сущности связаны путем добавления
связанного контрагента в карточку сотрудника.
Пока не заполнены все поля — карточку можно сохранить и дозаполнить; после
сохранения добавляют счета/договоры и направление.
Заполнение рабочего графика — отдельный шаг (планируется отдельная
инструкция).
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