4. NMowaroBo: Kak 0106aBuUTb
MOHTAXHMKA

KapTouka coTpyaHuka obHoBneHa (13.10.2026). Mons pa3HeceHbl no 6/10kaM cnesa
(«KoHTaKTbI», «BegoMocCTb 3/M», «[OKHOCTU», «TPpyAOYyCTPONCTBO», «CHeTa (oorosopa)»,
«CMeHa HanpaBneHum», «JoCTynbl»); cnpaBa — CMUCKMN OOFOBOPOB U aKTOB. CKPUHLLOThI HUXXEe
obHOBNEHbI MO HOBYIO KapTO4KY; Wwarn 6yayT yTO4YHEeHbl — OCTaBaanTe npmuMmedaHus. Mpo
610K KOHTAKTOB — OTAeNbHaA UHCTPYKUNA OB-01. KOHTaKThI.
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1. OTKpbITb MOAYJIb «YK» — CNpaBOYHMNK «COTPYAHUKMU>.
2. HaxkaTb «+» (co3naTb) — OTKpoeTCcs KapToyka «COTPYAHUKN — cOo3paHue».
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[CKPUHLLUOT YK-02-02] HoBas KapTo4ka COTpyAHMKa: nonas cnesa, 6/10kn, cnpaBa CAUCKK
[OroBOPOB M aKTOB

3. «®UO0» — BBECTU haMUINO, UMK, OTHECTBO.

4. «OTpen» — BblbpaTb (A9 MOHTa)KHMKa — «MOHTaX»).

5. «JomKHOCTb» — BblbpaThb (Hanpumep «MOHTa)KHUK» nnn «bpuragnp»). LOMKHOCTb
onpepenseT CTaBKy.

6. «HanpaBneHue pabotT» — BbibpaTb HanpaBaeHne/nokauuto (Hanpumep «MockBa
(Poccuns)»). %s: 3anoNHAETCA aBTOMaTUYeCKM OT HanpaBaeHUS UIn BPY4HYIO.

7. «Odmu. TPpyAo-cTBO» (0dhnLmanbHOE TPYAOYCTPONCTBO) — yKa3aTb.

8. «XKen. pe3naeHTCTBO» — XeJlaeMoe Pe3nieHTCTBO. HYy>KHO 019 KOHTPOAS
pes3nageHTcTBa (YY4ET nepeniéToB/HaXoXXOEeHUS B CTpaHe). %S npasusia 3arnosiHeHns.

9. «KOHTpareHT» — CBA3bIBaeT COTPYAHUKA C PMHAHCOBLIM MOoAy/ieM. ECnM KOHTpareHTa
HeT — HaXaTb «+>» pPAAOM C rnoJsieM: gopMa CO34aCTCH, Y)Ke 3anosiHeHHasa no ®NO
COTpPYLHUKA.

10. «loroBop no yMon.» — 0o06aBnTb JOroBOp C KOHTpareHToM. MpoBepnTb/MOMEHATb
Ba/ItOTY AOrOBOPa N OCHOBHOWN CYET (pybnn — pybnéBbin CHET). %S TOYHbIE LIArv B
CcYyéTe/porosope.

11. «MY [ BbinnaTbl» — MECTO y4€Ta BbiNAaT (0OTKyda MAaTUTb 3apraaTy).

12. «PykoBoauTesb NO 3M» — PYKOBOAUTEb MO 3apnaTte. %S, KOro ykasblBaTb.

13. ®narun «MokKa3biBaTb B BeaoMoctTu P®» / «[Moka3biBaTb B BeaomMoctu OAD» —
OTMETUTb HY>XHYIO B€4OMOCTb.

14. «Monb3oBaTesib» — €CJ/I HY)XeH O00CTYyn/BefoMOCTb, a MoJib30BaTeNsd HeT: 3anpoCuThb
co3faHue YY4€THOW 3anmcn B YaTe Texnoaaep>xku, 3atem BbibpaTb ero 3aecb. %s
npouecc.
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[CKPUHLLUOT YK-02-05] bsiok «[JoCTynbi»: «AKTUBEH», «MOHTa)<» (40CTyn B MO6UbHOE

npuno)XxeHue), «MoAoTYETHUK», MUH-KO,

16.
17.

18.

dnar «MoHTaX» — O0CTYyn B MOBUIbHOE MPUNI0)KEHNE MOHTaXHMKa. %S, 4TO UMEHHO
3TOT (psiar oTBevaeT 3a AOCTYyn.
Onar «AKTUBEH» — [0JXKeH ObiTb BKJIIOYEH (cOTpyaHuK paboTaeT).
CTaTba [OX0O40B/Pacxo[oB HavYnCNeHns — BblIbpaTb U3 CNpaBOYHMKA (MO Kakom CTaTbe

NOET HavymcneHme). %s.

CTaBka — onpenenaeTcs No AO/MKHOCTMK (CM. «CTaBKU MO AOJIKHOCTSM»).
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[CKPUHLLUOT YK-02-07] C4yeTa/AoroBopbl 1 CMEHa HanpaB/ieHnn — oTAesibHble 6510kn
KapTo4KN

19.

20.
21.
22.

B Tabnnuax cnpasa BeféTca nctopus: «ata pencreusa ¢ / JLoMKHOCTb>» U «[aTa
AencTteua ¢ / Oduu. TPYAOYCTPOUCTBO» — YKa3aTb AaTy Havdasa (B npuMmepe — 5
OKTA6pSA).

TenedoH N KOHTaKTbl MOXKHO MOKa He 3anonHATb (byaeT oTaeNbHbIA MOAYIb).
HaxxaTb «CoxpaHuTb>» (U1 «COXPaHUTb N 3aKPbITb»).

Mocne coxpaHeHna nobaBntb «CyeTa (Aorosopa)» n «CMeHa HanpaBAE€HUN» (KHOMKMN

c/ieBa B KapTo4ke). HanpasneHne Ba)kHO: Npu rnepeesge Mexxay CTpaHaMu HavncneHue
MOET Mo ApyroMy AOroBopy.
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