
Код: УК-03
Название: Увольнение сотрудника
Вид: переходная инструкция (регламент + работа в системе)
Версия: 0.1 от 12.10.2026, статус: черновик
Владелец процесса: ответственный за кадры в УК (⚠ уточнить кто именно)
Для кого: те, кто оформляет увольнение сотрудников в системе ТМА (модуль «УК»)
Источник: скринкаст 12.10.2026 (голос), система ТМА, модуль «УК».

Это черновик по видеодемонстрации. Проверьте по своему процессу и оставьте примечания
прямо в тексте (выделить фрагмент → «Добавить примечание»). Владелец примет или
отклонит, правки внесёт Claude.

Увольнение оформляется в карточке сотрудника («УК» → «Сотрудники»).
Главное действие — снять флаг «Активен»: сотрудник становится неактивным и
перестаёт отображаться в рабочих списках.
При необходимости закрывается доступ в мобильное приложение.
Перед увольнением проверяются взаиморасчёты по контрагенту (не должно
остаться незакрытых сумм).
Факт увольнения фиксируется задачей в Битрикс24 (для финотдела и расчётов).
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